附件3

国家级、省级继续医学教育项目

系统管理流程

国家级、省级继教项目将在公布后导入福建省继续医学教育管理系统（网址http://220.160.53.27:18021/index.html）（以下简称“省继教管理系统”），项目举办单位可登录省继教管理系统，在“项目管理”下“已公布项目管理”查看待举办的国家级、省级项目，如下图：
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国家级、省级继续医学教育项目可使用单位账号直接举办，或由单位通过“分配代办科室”功能将项目授权科室代办。

一、单位账号举办继教项目

（一）维护举办周期

进入“项目管理”，在“已公布项目管理”中查找到项目，点击项目条目上的“维护举办周期”，可查看到项目申报时所填写的周期及周期下的课程，若实际举办周期有变化，请在此进行维护。参会人员在项目举办周期内和课程举办周期内考勤，视为有效考勤，如下图：
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（二）维护试卷

为保证培训效果，请在举办前添加在线考试试卷。

点击项目条目上的“维护试卷”，添加试卷，仅支持单选题和多选题，试题维护后，点击“启用”按钮，则参会学员在参会结束后，可利用“医教管理APP”进行在线考试，若未点击“启用”按钮，则参会学员在参会结束后无法进行在线考试。
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（三）举办前申请

项目举办单位需在项目开班前2周点击项目条目上的“举办前申请”，选择申请举办的批次，填写实际举办相关信息，上传会议通知及日程，上报举办前申请。申请获得审核通过后才可进行办班考勤。如下图：
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（四）办班考勤（注：参会人员需在手机提前下载“医教管理”APP，进行考勤）
点击项目条目上的“扫码考勤”，找到要举办的项目批次下的课程，点击“开始考勤”按钮进行考勤，如下图：
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（五）拟授予授分

项目举办结束后，请及时拟授予学分。

点击项目条目上的“授分”，选择“依据考勤授分”，在此处可对主讲人进行授分（需填写主讲人证件号码），利用考勤分析等功能，对参会人员的考勤进行分析，分析后，正确选择授分策略拟授予学分，如下图：
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（六）填写执行情况反馈

完成拟授予学分后，点击项目条目上的“执行情况反馈”，选择需反馈的项目批次，填写相关信息、上传有关材料后上报，获得审核通过后学分有效，计入年度达标。如下图：

[image: image7.png]TMESEHR: LRI

SRR AR

FHARtiEl:  2023-03-21 00:00:00

T
SO

* FHIEER
A=

B < HIDEIR <

WEHS: () 20234806001

i 128

LiRRdiE):  2023-04-04 23:59:59





二、科室代办继教项目（此功能将于5月中旬上线）

科室管理员在登录本科室账号后，将在项目管理下的“代办项目管理”模块看到单位授权代办的继教项目，如下图：
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操作流程和功能与单位直接举办继教项目相同，请参考“一、单位账号举办继教项目”的操作流程。

科室上报的举办前申请、执行情况反馈均需所在单位初审，单位初审通过后，将自动提交至上级部门审核。

抄送：省医学会。


